2/2017. Egylittes tilés
(Ba/10/2017. szam)

JEGYZOKONYV

Késziilt: Biikkaranyos Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének és Kisgyér Kozség
Onkormédnyzat Képviselo-testiiletének 2017. majus hé 29. napjan megtartott egyiittes tes tiileti
tlésérol.

Az iilés helye: Biikkaranyos, Petdfi Sandor ut 110. sz..
Jelen vannak:
Biikkaranyos kozség képviselo-testiilete részérol:

Nagy Lajos polgarmester, Oczella Jozsefné alpolgarmester, Bigus Arpadné, Galuska Norbert,
Dr. Kovics Lajos, Székely Béla és Dr. Vladar Péter képviseldk

Kisgyor kozség képviselo-testiilete részérol:
Kékedi Laszlé Vilmos polgarmester, Gruz Attila alpolgarmester, Fegyverneki Janos, Juhdsz
Zoltan Nador, Rézsa Tibor és Szabd Réacz Béla képviselok

Tavolmaradasat jelezte: Kovacs Karoly képviseld

Tandcskozdsi joggal részt vesz az osszes napirend vonatkozasiban:
Lérincz Sandorné jegyzd, Soltészné Vékony Szilvia pénziigyi vezetd tandcsos, Csathoné
Csizmadia Teréz pénziigyi vezetd fotandcsos és Lecsd Csilla igazgatasi tigyintézo.

Nagy Lajos polgarmester
Ko6szonti a megjelenteket, ismerteti a napirendi pontok sorrendjét.

Megallapitja, hogy az egyiittes iilés hatdrozatképes, mert a megvalasztott 6 képviseld koziil
Biikkaranyos részérél mind a 6 f6 megjelent, Kisgyor részérdl 5 £6 jelent meg.
Az iilést megnyitja. A jegyzokonyv vezetésére felkéri Orosz Andrasné ligyintézot.

A Képviseld-testiiletek az iilés napirendjét egyhangutlag elfogadtak.

NAPIREND

1./ A Kozos Onkormdanyzati Hivatal 2016. évi pénziigyi gazdalkoddsardl sz6l6 beszamolo

elfogadasa _
El6ado: Kékedi Laszlo Vilmos, Nagy Lajos polgarmester

2./ Beszdmol6 a Kisgydri K6zos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi szakmai munkéjarol
Eléado: Lorincz Sandorné

3./ Egyebek



l.Napirend targyvalasa

1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi pénziigyi gazdalkod4sarol sz616 beszam ol6
(Az eldterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Kékedi Liaszlé Vilmos polgarmester:

A kikiildott anyaghoz nem kivan semmit hozzafiizni, hiszen a szamok 6nmagukért beszélnek.
Egy kevés megtakaritdsra keriilt sor két dolgozo béréhez kapcsoloddan, ami Veszprémi
Szilvia Beata tartos betegségébol valamint Varga Gabor alacsonyabb bérébol adodik.

Nagy Lajos polgarmester:
Az elhangzottakkal egyetért és a beszamolot elfogadasra javasolja.

A beszamoloval kapcsolatosan van-e valakinek kérdése, hozzasz6lasa?
Amennyiben nincs, kéri, hogy aki a beszamolot elfogadja, kézfeltartassal jelezze:

Biikkaranyos Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 7 egyhangt igen szavazattal az
alabbi hatarozatot hozza:

) BUKKARANYOS
Ko6zség Onkormanyzat Képviseld — testiiletének

41/2017. (V.29.) onkormanyzati hatarozata

Targy: Kisgy6ri K6zos Onkorményzati Hivatal 2016. évi pénziigyi gazdalkodasarol

Biikkaranyos Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a Kisgyéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2016. évi gazdalkodasanak végrehajtasardl sz6lo
eldterjesztést elfogadja és az alabbiak szerint hagyja jova:

- Modositott bevételi eldiranyzat 46.858.226 Ft
- Teljesités 41.151.182 Ft
- Teljesités %-ban 87,8 %

- Mddositott kiadasi eléiranyzat 46.858.226 Ft
- Teljesités 41.151.182 Ft
- Teljesités %-ban 87.8 %



Kékedi Laszld Vilmos polgarmester a beszamol6 elfogadasat javasolja. A képviselo-testiil et a
javaslatot 7 egyhangt igen szavazattal elfogadja és az alabbi hatarozatot hozza:

i KISGYOR
Kobzség Onkormanyzat Képvisel6 — testiiletének

45/2017. (V.29.) onkormanyzati hatarozata

Targy: Kisgyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi pénziigyi gazdalkodasarol

Kisgyér Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a Kisgyoéri K&zos
Onkormanyzati Hivatal 2016. évi gazdalkodasanak végrehajtasarol sz6lo
eloterjesztést elfogadja és az alabbiak szerint hagyja jova:

- Modositott bevételi eldiranyzat 46.858.226 Ft
- Teljesités 41.151.182 Ft
- Teljesités %-ban 87,8 %

- Médositott kiadasi eloiranyzat 46.858.226 Ft
- Teljesités 41.151.182 Ft
- Teljesités %-ban 87.8 %

2.Napirend targyalasa

2. Beszimolo a Kisgy6ri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi szakmai munkajarol
(Az elbterjesztés a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Loérincz Sandorné jegyzo:

Az irasos beszamolot annyival egésziti ki, hogy 2016. évben Biikkaranyos Kozség
Onkorményzatanal az Allami Szamvevészék ellenérzést tartott, ami ez idaig még nem keriilt
lezarasra, ezért nem szerepel a beszamoldban.

Nagy Lajos polgirmester:

A beszamoloval kapcsolatban van-e valakinek kérdése, észrevétele?

Amennyiben nincs, kéri, hogy aki az elhangzottakat elfogadja és azzal egyetért,
kézfeltartassal jelezze.

A képviselO-testiilet 7 egyhangt igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:



 BUKKARANYOS
Kozség Onkormanyzat Képviseld — testiiletének

42/2017. (V.29.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Kisgy6ri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi szakmai tevékenységérél

Biikkaranyos Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a Kisgy6ri K 6zos
Onkormanyzati Hivatal 2016. évi szakmai tevékenységérdl szold beszamolot
elfogadja.

Kékedi Laszlo Vilmos polgarmester a beszamold elfogadéasat javasolja. A képvisel6 testiilet a
javaslatot egyhangulag, 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadta €s az
alabbi hatarozatot hozza:
KISGYOR
Kozség Onkormanyzat Képvisels — testiiletének

46/2017. (V.29.) 6nkormanyzati hatarozata

Targy: Kisgy6ri Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2016. évi szakmai tevékenységérol
Kisgy6ér Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete a Kisgydri Kozos

Onkormanyzati Hivatal 2016. évi szakmai tevékenységérél szolo beszamolot
elfogadja.

3.Napirend targyalasa

3. Egyebek

Kékedi Laszl6 Vilmos polgarmester:

A szakmai munkéhoz kapcsolddéan elmondja, hogy a pénziigyes kollégak nagyon tulterheltek
sokszor munkaidén tal és hétvégén is dolgoznak, ezért javasolja, hogy a 240.300.-Ft.
bérmegtakaritast duplazzak meg és osszdk szét a pénziigyi dolgozok (Soltészné Vékony
Szilvia, Csatoné Csizmadia Teréz, Varga Gabor és Birinyiné Torok Krisztina) kozott jutalom
képen. Az els6 két dolgozonak bruttd 200- 200.000.-Ft. a méasodik két dolgozdonak brutté 100-
100.000.- Ft kifizetését javasolja.

Nagy Lajos polgarmester:

A javaslatnak helyt ad, latvan az elvégzett tilmunkat.

Ezzel kapcsolatban van-e valakinek kérdése?

Amennyiben nincs, kéri, hogy aki az elhangzottakat elfogadja ¢és azzal egyetért,
kézfeltartassal jelezze.

A képviselo-testiilet 7 egyhangu igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozza:



 BUKKARANYOS
Kozség Onkormanyzat Képvisel$ — testiiletének
43/2017. (V.29.) szamu képviseld-testiileti hatarozat

Targy: Pénziigyes dolgozok jutalmazasa

Biikkaranyos Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Kozos Onkormanyzati
Hivatal pénziigyi munkakorben dolgozo 4 £6 koztisztviselje részére brutté 600.000,-
Ft Osszeg jutalom cimén kifizetésre keriiljon, az ehhez sziikséges eldiranyzatot
biztositja.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a keretosszeg dolgozok kozotti
felosztasarol és a jutalom szamfejtésérsl gondoskodjon.

Felel6s: Lorincz Sandorné jegyz6
Hatarid6: azonnal

Kékedi Laszlo Vilmos polgdrmester a javaslatat szavazdsra teszi fel, melyet a képviseld-
testiilet 6 egyhangt igen szavazattal elfogad és az alabbi hatarozatot hozza:

} KISGYOR
Kozség Onkormanyzat Képviseld — testiiletének
47/2017. (V.29.) szamu képviselo-testiileti hatarozat

Targy: Pénziigyes dolgozodk jutalmazasa

Kisgyor Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Kozos Onkorményzati Hivatal
pénziigyi munkakorben dolgozé 4 {6 koztisztviseldje részére bruttdé 600.000,- Ft
Osszeg jutalom cimén kifizetésre keriiljon, az ehhez sziikséges eldiranyzatot biztositja.
A képvisel6-testiilet felkéri a jegyzOt, hogy a keretdsszeg dolgozok kozotti
felosztasardl és a jutalom szamfejtésérél gondoskodjon.

Felelds: Lorincz Sandorné jegyz6
Hatarid6: azonnal

Tobb napirendi pont, egyéb kozérdekil bejelentés, hozzaszolas nem hangzott el ezért Nagy
Lajos polgarmester az {ilést bezarta.
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Kisgydr Kozség Polgdrmesterétol & 176-202, Tel/Fax: 476-280
3556 Kisgyor, Dozsa Gy. u. 11. E-mail: pmh@kisgyor.hu

Juhasz Zoltan
Kisgyor
Rakoczi u. 29.
3556

MEGHIVO

Kisgyér Koézség Onkormanyzat KépviselS-testilete és Biikkaranyos Kézség Onkormanyzat
Képvisels-testillete 2017. majus 29-én (hétfén) 16 orai kezdettel egyiittes képvisels-
testiileti iilést tart, melyre eziton tisztelettel meghivom.

Az tilés helye: Kozosségi haz, Bikkaranyos Pet6fi u. 110.

Napirendi pontok:

1./ A Kozoés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi pénziigyi gazdalkodasirol sz6lo beszamolo
elfogadasa
Eléadé: Kékedi Laszlo polgarmester

2./ Beszamold a Kisgy6ri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi szakmai munkajarol.
ElSadé: Lérinez Sandorné jegyz6

Kisgydt, 2017. majus 25.
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JELENLETI iV

Kisgyér Kozség Onkormanyzat és Biikkaranyos Kozség Onkorméanyzat Képviselé-
testiiletének 2017. majus 29.- én megtartott egyiittes tilésén megjelentekrol:

Kékedi Laszl6 Vilmos
Gruaz Attila
Fegyverneki Janos
Juhasz Zoltan Nandor
Kovacs Karoly

Rézsa Tibor

Szabd Racz Béla

Tanacskozasi Joggal részt vesz:
Lorincz Sandorné

Lecso Csilla

Csaténé Csizmadia Terézia
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JELENLETI iV

Biikkaranyos Kozség Onkorményzat és Kisgy6r Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének 2017. majus 29.- én megtartott egyiittes iilésén megjelentekrol:

Nagy Lajos polgarmester

Bigus Arpadné képviseld

Galuska Norbert képviseld

Dr. Kovécs Lajos képviseld

Oczella Jozsefné alpolgarmester

Székely Béla képviseld

Dr. Vladar Péter képviseld S ,/‘ e vimere e . m menii AU

Tanacskozasi Joggal részt vesz:
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Lecsd Csilla ligyintézo e 82O B
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Lakossag részérol:



Eléterjesztés

A Kisgyori Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi gazdalkodasarél sz616
tajékoztatéojahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kisgydri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi gazdalkodasat az alabbi mellékletek
segitségével kivanjuk bemutatni:

> Kisgyéri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi bevételei
» Kisgy6ri K6zos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi kiadasai
» Kisgyori Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi kiadasainak részletezése

>
> Kisgy6ri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi koltségelszamolasa

Bukkdranyos és Kisgy6ér Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiletei a Kisgyéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal kéltségvetését 43.363.000 Ft-tal fogadta el, mely az eléiranyzat
moddositasok hatdsara 46.858.226 Ft-ra mddosult.

A Hivatal 2016. évi bevétele és kiadasa is 41.151.182 Ft, melyek teljesitése 87,82 %.

A Kisgy6ri Kozos Onkormanyzati Hivatal kiadasanak megosztasat kiilon tablazat tartalmazza,
mely szerint Biikkaranyos kozségre juto koltség 19.291.081 Ft, Kisgyor kozségre jutd koltség
21.860.101 Ft.

A normativ tdmogatasbol, illetve mas forrasokbol (bértamogatds, népszavazas, egyéb
mikodési bevétel) szarmazo bevételiink 41.391.486 Ft, igy az elszamolas eredménye 240.304
Ft megtakaritas, melybol Biikkaranyos Kozség Onkorményzatat 112.651 Ft, Kisgyér Kozség
Onkormanyzatat 127.653 Ft illeti meg.

A megtakaritast az aljegyz6 tartos tavolléte, illetve a tavozd fels6fokt végzettségli és a

helyette alkalmazott kozépfoku végzettségli dolgozd bérkiilonbozete eredményezte. Az
eredményt tovabb javitotta az (j dolgozora kapott bértamogatas.

Kisgyor, 2017. majus hd
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Kisgyéri K6zés Onkormanyzati Hivatal

2016. évi kiadasainak részletezése

Ft-ban
Megnevezés Osszevont Kisgy6r | Biikkaranyos [ Mind6sszesen
Torveény szerinti illetmények, munkabérek 21 261 585 21261585
Normativ jutalmak 3073 528 3073 528
Céljuttatas, projekprémium (valasztas) 216 600 216 600
Jubileumi jutalom 0 0
Béren kivuli juttatasok (cafetéria) 1299 175 1299 175
Kozlekedési koltségtérités 109 070 109 070
Egyéb koltségtérités 2 165 2 165
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasa
(betegszabasag, szabadidé megvaltas,
bérkompenzacid) 1265175 1265175
Egyéb kuls6é szemeélyi juttatasok 299 835 299 835
K1. Személyi juttatasok 27 527 133 0 0 27 527 133
Szocialis hozzajarulasi ado 7 161 009 7 161 009
Egészséglgyi hozzajarulas 313 291 313 291
Tappénz hozzajarulas 251 167 251 167
Munkaltatot terheld személyi jovedelemado 302 242 302 242
K2. Munkaadoékat terhel6 jarulékok 8 027 709 0 0 8 027 709
Szakmai anyag beszerzése 0 0
Uzemeltetési anyagok beszerzése (tisztitoszer,
irodaszer, nyomtatast segité anyagok) 724 059 724 059
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele
(KATAwin, E-kata, E-Iktat rendszerkovetési dija,
onkormanyzati jogtar, WINIKSZ program
adatfeltoltés, TAKARNET, E-Szofterfejleszt6 -
EPER kényvelési program) 850 369 850 369
Egyéb kommunikacios szolgaltatasok
(telefonkoltség) 475 430 64 095 539 525
Gazenergia-szolgaltatatasi dijak 15 636 238 665 254 301
Villamosenergia-szolgaltatasi dijak 223792 156 281 380 073
Viz-és csatornadijak 61645 48 061 109 706
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok 84 201 84 201
Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok
(tovabbkepzések, szabalyzatok elkészitése, ado-
és szamviteli tanacsadas) 546 627 546 627
Egyéb szolgaltatas (postakdltseg, riasztok,
kéményseprés, rovarirtas, szemétszallitas,
munkavédelmi tanacsadas) 938 909 938 909
Kiktldetések kiadasai 0 0
Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi ado 569 583| 209 655 136 917 916 155
Egyeéb dologi kiadasok 179 416 179 416
K3. Dologi kiadasok 3 893 164 986 158 644 019 5523 341
Egyéb targyi eszkdz beszerzés 71936 71936
Beruhazasi célu elézetesen felszamitott afa 1063 1063
K6. Beruhazasok 72 999 72 999
Osszesen 39 521 005 986 158 644 019 41 151 182
Létszam 8 f6




Kisgy6ri Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi bevételei

Ft-ban
BEVETELEK JOGCIMEI eredeti MR teljesités
elbiranyzat elbiranyzat

Mikodési koltségvetés bevételei 6sszesen 0 746 282 1591 286
B1. Miikodési célu tamogatasok aht.belllrél (valasztasokra) 0 722 278 1543 258
B3. Kézhatalmi bevételek
B4. Miikodési bevételek (anyakonyvi szolgaltatas, kapott kamat) 0 24 004 48 028
B6. M(ikodési célu atvett pénzeszkozok
Felhalmozasi koltségvetés bevételei 6sszesen 0 0 0
B2. Felhalmozasi célu tdmogatasok aht.belulrél
B5. Felhalmozasi bevételek
B7. Felhalmozasi célra atvett pénzeszk6zok
KOLTSEGVETESI BEVETELEK OSSZESEN 0 746 282 1591 286
B8. Finszirozasi bevételek 43 363 000 46 111 944 39 559 896
|. Betétek visszavonasa 0 0 0
1. MUikodési célra
2. Felhalmozasi célra
Il. Koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalo pénzmar.,
vallakozasi maradvany igénybevétele (1+2) 0 0 0
1. EI6z6 évek pénzmaradv.-nak igénybevétele 6ssz. 0 0 0
1. M{kodési célra
2. Felhalmozasi célra
2. ElI6z6 évek vallalk. maradv.-nak igénybevét. 6ssz. 0
1. Mdkodési célra
2. Felhalmozasi célra
lll. Koltségv.-i hiany kiilsé finansz.-ra szolgalo pi.-i mv. (1+2) 0 0 0
1. Ertékpapir kibocsatasa, értékesitése ; 0
1. Mlkodeési célra
2. Felhalmozasi célra
2. Hitel, kolcson felvétele 0
1. Mdkodeési célra
2. Felhalmozasi célra
IV. Iranyité szervtél kapott tamogatas 43 363 000 46 111 944 39 559 896
1. MUkodési koltségvetés tamogatasa 43 363 000 46 111 944 39 559 896
2. Felhalmozasi koltségvetés tamogatasa
BEVETELEK MINDOSSZESEN 43 363 000 46 858 226 41 151 182




Kisgyéri Kézos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi kéltségelszamolasa

Ft-ban
Kisgyo6r Bukkaranyos |Osszesen (3230
(1706 f6) (1524 £6) f6)
Elkulénithetd ktsg. 986 158 644 019 1630 177
El nem kulonithetd ktsg. (lakossagszam
aranyaban megosztva) 20 873 943 18 647 062 39 521 005
Osszes kiadas 21860 101 19 291 081 41151 182
Normativ koltségvetési tamogatas 39 800 200 39 800 200
MUkodési célu tamogatas ( bér) 820 980 820 980
MUklodési célu tamogatas (valasztas) 722 278 722 278
Mikodeési bevételek 48 028 48 028
Osszes bevétel 41 391 486 0 41 391 486
Az elszamolas egyenlege (megtakaritas) 127 653 112 651 240 304




Kisgyéri Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi kiadasai

Ft-ban
KIADASOK JOGCIMEI SRR adpSfiot teljesites
eléiranyzat el6iranyzat

Mikodési koltségvetés kiadasai 6sszesen 43 163 000 46 658 226 41078 183
K1.Személyi juttatas 28 663 000 30 081 600 27 527 133
K2. Munkaadot terhel6 jarulékok és szoc. hj.add 7 829 000 8 326 842 8 027 709
K3. Dologi kiadasok 6 671 000 8 249 784 5523 341
K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai
K5. Egyéb miikodési kiadasok
Felhalmozasi kdltségvetés kiadasai 6sszesen 200 000 200 000 72 999
|. Beruhazasok 200 000 200 000 72 999
Il. Felujitasok
Ill. Egyeb felhalmozasi kiadasok 6sszesen
KOLTSEGVETESI KIADAS OSSZESEN 43 363 000 46 858 226 41 151 182
K9. Finanszirozasi kiadasok 0 0 0
I. Szabad pénzeszk. betétként valod elhelyezése 0 0 0
1. M{kodési célu
2. Felhalmozasi célu
Il. Ertékpapirok vasarlasa 0 0 0
Ill. Hitelek torlesztése, kotvénybevaltas kiadasai 0 0 0
1. Hitelek torlesztése 0 0 0
1.1. mikodési célu
1.2. felhalmozasi célu
2. Kétvénybevaltas kiadasai 0 0 0
2.1. mikodési célu
2.2. felhalmozasi célu
IV. Iranyitas ala tartozoé kv-i szervnek foly.tamogatas 0 0 0
1. Folyositott tamogatas - mikodési celu
2. Folyositott tamogatas - felhalmozasi célu
KIADAS MINDOSSZESEN 43 363 000 46 858 226 41 151 182
Engedélyezett letszam 9 9 9
Kdzfoglalkoztatottak Iétszama
Osszesen 9 9 9




Hatarozati javaslat

Kisgyori Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
pénziigyi gazdalkodasarol

................ Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete a Kisgyoéri Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2016. évi gazdalkoddsanak végrehajtasarol szolo tajékoztatot elfogadja és az al dbbiak
szerint hagyja jova:

Modositott bevételi eldiranyzat 46.858.226 Ft
Teljesités 41.151.182 Ft
Teljesités %-ban 87,8 %
Moddositott kiadasi eldiranyzat 46.858.226 Ft
Teljesités 41.151.182.Ft
Teljesités %-ban 87.8 %

jegyzo polgarmester



Kisgybri Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzojétél
3556 Kisgyor, Dézsa Gy. u. 11. sz.

Targy: Beszamolo Kisgy6ri Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajarol
Biikkaranyos Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete és
Kisgyér Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete részére

Tisztelt Képvisel6-testiileti tagok!
Magyarorszag helyi onkorményzatairol sz6lo 2011. évi CLXXXIX. tv. 81. § (3) bekezdése
értelmében a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiileteknek a hivatal munkajarol.
A Kisgy6ri Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) 2013. januar 1-jei
hatallyal alakult meg Kisgy6r és Biikkaranyos telepiilések részvételével, melynek székhelye
Kisgy6r, mig Biikkaranyoson allandé kirendeltség miikodik.

A 2014. évi dnkormanyzati valasztasokat kovetéen mindkét telepiilés j képviseld-testiilete
dontétt arrél, hogy a jelenlegi formajaban kivéanja fenntartani a Hivatalt.

A Hivatal személyi allomanyanak alakulasa:

A Hivatal létszdma a 2013. januér 1-i megalakulasakor 9 f6 volt és 2016. évben is 9 {6 volt a
koztisztviselok rendeletben meghatéarozott 1étszama az alabbi bontésban:

Kisgyér székhelyen:
o 110 jegyzd
o 3 {6 koztisztviseld
o 1 f6 tigykezeld

Biikkaranyos kirendeltségen:
o 110 aljegyzd
o 3 6 koztisztviseld

A Hivatal finanszirozasa tovdbbra is az Osszlakossagszam alapjan elismert koztisztviseldi
1étszam alapjan torténik. A normativ timogatassal finanszirozott 1étszam 2016. évben 8, 69
£ volt. A Hivatalon beliil egy-egy dolgozé munkakdorébe tobb szakteriilet is tartozik.

2016. februar végén Kisgyorbdl kozos megegyezéssel tavozott az egyik felsdfoku végzettségii
pénziigyes kollégand, igy a koltségvetés és zarszamadas készitésének idoszakaban 4 f6 helyett
3 koztisztvisel6re harult az egyébként sem kevés feladat.

Koszonet illeti dket azért az dsszefogasért és tilmunkaért amelynek koszonhetden mind a két
telepiilés  vonatkozasaban hatdridére telj esitették a feladatokat ¢és teljesitették az
adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar részére.



A megiiresedett 4llashelyre palyazatot irtunk ki és 2016. junius 1-t6l keriilt kinevezésre Varga
Gabor aki kozépiskolai végzettséggel és informatikai szakképzettséggel rendelkezik. Mivel 25
év alatti palyakezdd volt, ezért GINOP bérkoltség tamogatast vettiink igénybe amely 6
honapig a bére 100 %-a + jarulékkedvezmény volt.

Munkéjat rendkiviili odaadassal és szorgalommal végzi, de munkatapasztalat hianyaban
természetes, hogy még nem tudta teljes egészében atvenni a tdvozo, tébb mint 30 éves
kozszolgalati jogviszonnyal és felséfoku végzettséggel rendelkezo kollégand feladatait.
Lathat6, hogy 3 honapig 1 fével kevesebb létszammal dolgoztunk, rdadéasul aljegyz6 asszony
sajnos szinte egész évben betegallomanyban volt, tobb részletben Osszesen 3 honapot
dolgozott. Tlyen alacsony koztisztviseléi létszam mellett mindezek jelentos tobblet terhet
réttak a tobbiekre.

Minden koztisztviseld rendelkezik a munkakore ellatdsahoz sziikséges végzettséggel és
szakképzettséggel.

A jegyzén és aljegyz6n kiviil tovabbi 3 fonek felséfoku, 4 fonek kozépiskolai végzettsége
van. Iskolarendszerti képzésben 2016. évben senki nem vett részt, Varga Gabornak 2 éven
beliil kell kdzigazgatasi alapvizsgat tennie, jelenleg mar jar a felkészitore.

A jegyzé tovébbra is minden héten keddi napokon tigyfélfogadast tart a Biikkaranyosi
kirendeltségen. Sajnos tovabbra is anya

A jovore vonatkozd tervek, elképzelések:

Kisgy6rben a gazdalkodasi tigyintézonek t6bb mint 37 év kozszolgalati jogviszonya van, ezért
fel kell késziilniink arra, hogy nyugdijba vonulasa esetén megfeleld végzettségii dolgozo tudja
stvenni a munkakorét. Ennek érdekében Varga Gaborral tanulmanyi szerzodést kivanunk
kotni a Miskolci Egyetem pénziigyi-szamviteli szakdnak elvégzese érdekében.

Biikkaranyoson tovabbra sincs anyakonyvvezeto €s Kisgy6rben is csak a jegyzonek van ilyen
végzettsége. Tervezzik 1-1 koztisztviselot anyakonyvi szakvizsga tanfolyamra kiildeni, de
2016. évben Miskolcon nem indult és még jelenleg sincs meghirdetve.

Az aljegyz6 tart6 tavolléte miatt 2017. mdrcius 1-t6l Biikkaranyosra felvettiink egy felséfoku
végzettségil, okleveles igazgatasszervezo szakképzettséggel rendelkezd dolgozot, mely altal
csdkkenteni tudtuk a Kirendeltség dolgozoinak tulterheltséget.

A Hivatal tevékenysége két nagy csoportra bonthato.
e Onkorméanyzati feladatok
e Allamigazgatasi feladatok

Onkormanyzati feladatok:

A Hivatal latja el a képviselo-testiiletek, a bizottsagok valamint a roma nemzetiségi
onkormanyzat munkajaval kapcsolatos el6készito, végrehajté és adminisztrativ. munkat,
valamint a képvisel6-testiilet, bizottsagok és a polgarmester hataskorébe tartozo hatosagi
tigyek (foleg segélyek, timogatdsok) dontésre valo el6készitését.

A képviseld-testiileti iiléseken a jegyzd vagy aljegyz6 minden esetben részt vett. A kialakult
munkamegosztas alapjan Kisgyor képviselo-testiileti iilésein a jegyz0, mig Biikkaranyos €s a
Biikkaranyosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iilésein az aljegyz0 vesz részt mig az
egyiittes tiléseken mind a ketten.



Az aljegyz6 betegsége miatt a két telepiilés iiléseinek idépontjait tgy kellett szervezni, hogy a
jegyzd részvétele biztosithaté legyen.

KisgyOr Biikkaranyos
Képviselo-testiileti tilések szama: 13 18
Hozott hatarozatok szama: 79 87
Alkotott rendeletek szama: 10 12
Nemzetiségi dnkormanyzat iiléseinek szama: -—m- 7
Hozott hatarozatok szama: ——-- 16

A 2 telepiilés képviselo-testiilete 2016. évben 2 alkalommal tartott egyiittes ilést és minden
testiilet megtartotta a kotelez6 kozmeghallgatast.

A testiileti iilések jegyzOkonyveinek az Njt. rendszerbe tortén6 feltdltése nem minden esetben
tortént meg 15 napon beliil, de a targyévet kovetd 8. napig minden jegyzOkonyv és rendelet
feltoltése megtortént.

Torvényességi észrevétel a 2016. évi jegyzokonyvekkel és rendeletekkel kapcsolatban nem
érkezett.

A Biikkaranyosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére érkezett 1 db torvényességi
felhivas, melyet a testiilet elfogadott és visszavonta a torvénysértd hatarozatait. A dontések
meghozatala el6tt az aljegyz6 asszony az iilésen felhivta a figyelmiiket, hogy nem hozhaté
ilyen dontés, igy a feleldsség a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletét terheli.

A Kormanyhivatal célvizsgalat keretében a egészségiigyi alapellatasi korzetekr6l szo6l6
valamint az épitési targyu rendeleteket vizsgalta.

Mind a 2 telepiilés vonatkozasaban uj rendelet megalkotasat javasoltak az egészségligyi
alapellatasi korzetekre vonatkozoéan mely meg is tortént.

A Helyi Epitési Szabélyzatok vonatkozdsaban mind a 2 testiilet nyilatkozott, hogy tudomasul
vette, sziikség lenne az 0j HESZ megalkotasa de hianyzik az anyagi forrds, igy ez a
kotelezettsége még mind a 2 testiiletnek fenn all.

Allamigazgatési feladatok:

A Hivatal hataskorébe tartozé dllamigazgatasi tigyek rendkiviil sokrétiiek és szerteagazok.
2016. évben a Hivatalt érintd lényeges hataskori valtozas nem tortént. Az allam altal
megel6legezett gyermektartasdij behajtasa keriilt at a jegyzbi adohatosagtol a NAV-hoz, ezen
tigyek szama éves szinten a 2 telepiilés eseten 10 db alatt volt. A Jarasi Hivatal tigyintézdi heti
| alkalommal tartanak tigyfélfogadast a Hivatal épiiletében Kisgy6rben és Biikkaranyoson is

Az iigyfeleket érintd illetékességi valtozas, hogy a hét tobbi napjan a szocidlis ligyeket a
kisgy6ri és biikkaranyosi lakosok is a Jérasi Hivatal Nyékladhazi Kirendeltségén intézhetik
mig kordbban Biikkaranyos Emédhoz tartozott.



a) Titkdrsagi feladatok

A 2016. évi iigyiratforgalom a hatoségi statisztika adatai alapjan az alabbiak szerint alakult

Kisgyor Biikkaranyos Usszesén
?ftatf’“ ugyrat 1080 1130 2210
Oszamra
Iktat’ott tigyirat 3174 419 1593
alszamra
Allamigazgatasi
hatosagi hatarozatok 482 707 1189
szama
Onkormanyzati
hatosagi hatarozatok 306 297 603
szama

Az iktatas mind a két telepiilésen elektronikusan torténik és az tigyintéz6k egycb feladataik
mellett végzik, Biikkaranyoson Orosz Andrasné KisgySrben Pékné Széles Eva.

Az ligyiratok szama az el6z6 évihez hasonlé mértékii volt.

Az iratok mennyisége foleg Biikkaranyoson okozott elhelyezési problémat megfeleld irattar
hianyaban, de 6rommel szamolhatok be arrél, hogy a Hivatal udvaraban 1évé volt szolgalati
lakds egyik helyiségében keriiltek elhelyezésre az iratok és megkezd6dott az eredeti irattari
épiiletek felujitasa.

Kisgy6rben az irattar mindent igényt kielégit, de ott is mennyiségi gondok vannak.

A felhalmozodott nagymennyiségli irat csokkentése érdekében 2015. évben mind a két
telepiilésen megtortént a maradandé értékl iratok elkiilonitése és 2016. évben mind a 2
telepiilésrol elszéllitasra keriiltek a Levéltarba.

Biikkaranyoson és Kisgyorben is befejez6dott az iratselejtezés, a levéltari jovahagyast
kovetben iratokat fizikailag is megsemmisitettiik (elégettiik) igy jelentds irattari hely
szabadult fel.

b) Koltségvetési és gazdilkoddsi feladatok

A Hivatal 2016. évi gazdalkodasarél a Tisztelt Képviseld-testiiletek kiilon napirendi pont
keretében kapnak tajékoztatast.

A Hivatal, mint kdltségvetési szerv ellatja a sajat, a telepiilési onkormanyzatok, a nemzetiségi
onkormanyzat valamint munkamegosztasi megallapodds alapjan az Onkormaényzati
intézmények gazdalkodasi feladatait.

Kisgy6r székhelyen torténik Kisgy6r Kozség Onkorméanyzata, a Kisgyori Ovoda, a Kisgy6ri
Szocialis Intézmény és a Kisgydri Kozos Onkormanyzati Hivatal mig a Biikkaranyosi
kirendeltségen torténik Biikkaranyos Kozség Onkormanyzata, a Biikkaranyosi Ovoda és a
Biikkaranyosi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat teljeskorli gazdalkodasi feladatainak
lebonyolitasa.




Munkéjuk rendkiviil dsszetett és idoigényes. Nagy pontossagot €s precizitast igényel, a szoros
hataridék miatt gyakran kényszeriilnek hétvégeken vagy esténként otthon is dolgozni.

A 2014. évben tortént nagyarany valtozast kovetéen, 2017. janudr 1-t61 mind a 2
telepiilésnek be kellett vezetnie az ASP rendszert, amely azt jelentette, hogy az ligyintéz&knek
2016. évben napi munkajuk mellett meg kellett kezdeni a felkésziilést az atallasra, a Magyar
Allamkincstar tobb oktatést is szervezett résziikre.

¢) Addiigyi feladatok

Onallo adoiigyi tigyintézd egyik telepiilésen sincs, Biikkaranyoson Birinyiné Torok Krisztina
a pénziigyi feladatai mellett, Kisgyorben Tallianné Csécsi Nora a munkaiigyi, hagyatéki ¢és
kereskedelmi feladatai mellett latja el tovabbra is ezt a feladatot.

Sajnos az adohatralékokat soha nem lehet teljesen behajtani, de mind a 2 {igyintéz6 torekszik
arra, hogy felderitse az adésok munkahelyét illetve élnek a behajtds NAV részére torténd
atadasaval. A legeredményesebb teljesités a gépjarmiiado hatralék behajtasanal tapasztalhato,
hiszen a forgalombol val6 kivonas lehet6sége rendelkezésére all az tigyintézoknek.

Sajnélatos dolog, hogy egyre t6bb a végrehajtasi illetve behajtasi tigyek szama.

Az adoigazgatasi iigyben hozott hatdrozatok szdma 2016. évben 552 db volt, mely nem
tartalmazza az évi 2 alkalommal kikiildott adozoi értesitéseket.

Az ASP rendszerre valo atallas az adotigyi dolgozokat is érinti.

d) Szocidlis és gyermekvédelmi feladatok

A szocidlis dgazatban a 2015. évi jelent6s hataskori atalakitast kovetoen 2016-ban nem tortént
valtozas. Az allamigazgatasi szocidlis iigyek teljes egészében a J arasi Hivatal hataskorébe
keriltek at.

A telepiilési onkorméanyzatok maguk donthettek rendeletben, hogy milyen jellegii telepiilési
tamogatéasokat allapitanak meg. A 2 telepiilés szinte azonoson szabalyozast hozott.

Ebbe az iigycsoportba tartozik a telepiilési lakasfenntartasi  tamogatas, telepiilési
gybgyszertamogatds, temetési tamogatas, eseti jellegli 4tmeneti illetve létfenntartdsi
tamogatasok.

A szocidlis tigycsoportba tartozik a Bursa Hungarica felsoktatasi 0sztondij tdmogatas is,
melyet mind a két telepiilés évek ota biztosit a raszoruld didkoknak.

A szocialis célt tiizifa juttatasra szintén mind a két telepiilés sikeresen palyazott. A tiizifa arat
ugyan nem telepiilési dnkormanyzat koltségvetésébol kell fizetni, csak a szallitasi koltséget,
de a kérelmeek elbirdlasaval és a dontéshozatallal kapcsolatos adminisztraciés feladatok
szintén a hivatalra harultak.

A szocidlis tigycsoportban hozott hatdrozatok szima 2016. évben 709 db volt.

Gyermekvédelmi tigyek kozé tartozo rendszeres ellatasok:
- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
- Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa
Gyermekvédelmi iigyek koze tartozo eseti ellatasok:
- Iskolakezdési Erzsébet utalvany (évi 2 alkalom)
- Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

Ebbe az ligycsoportba tartozo hatdrozatok szdma 2016. évben 325 db volt.
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Onallo szocialis és gyermekvédelmi ligyintézo egyik telepiilésen sincs. Kisgydérben mindkét
tigycsoportot egy kozfoglalkoztatott dolgozd végezte a jegyz6 iranyitdsaval, mig
Biikkaranyoson a gyermekvédelmi tigyeket Orosz Andrasné, a lakéasfenntartasi tiamogatast €s
gyb6gyszertimogatdst az aljegyzo tdvolléte miatt Soltészné Vékony Szilvia, Szocidlis
Bizottsag hataskorébe tartozé egyéb tdmogatasokat (rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,
Jétfenntartasi tamogatas, temetési tdmogatas, szocialis célt tizifa) pedig Birinyiné Torok
Krisztina intézi egyéb feladatai mellett.

Orommel szamolhatok be arrol, hogy a nagy mennyiségl iigyhoz képest ebben az
tigycsoportban 2016. évben egyetlen fellebbezes volt Kisgydrben, melyet a Kormanyhivatal
elutasitotta, azaz helyben hagyta az 1. foku dontést.

e) Anyakényvi és népesség-nyilvantartisi feladatok

1./ Anyakonyvi feladatok

Az anyakonyvi események (hazassagkotés, halaleset) szama egyik telepiilésen sem tul magas,
de a hadigondozott pénzellatashoz kapcsolodo anyakonyvi kivonat igénylések szama 2016.
évben ugrasszerlien megnott.

Tovabbra is érezziik az elektronikus anyakényv adta lehetdség miatti anyakonyvi kivonatok
kiadasara iranyulé kérelmek névekvd szamat. Az tigyfelek szamara az elektronikus
anyakonyv  kényelmesebb, mert pl. nem kell egy sziiletési vagy hazassagi anyakonyvi
kivonatért Miskolcra vagy még tavolabbi helyre utazni, hanem itt helyben is ki tudjuk adni a
kivonatot barmely telepiilésen tértént is az anyakdnyvi esemény.

Az anyakonyvi feladatok jelentds héanyadat teszi ki a teljes hatalyG apai elismerd
nyilatkozatok felvétele. Az ilyen ligyek szama éves szinten szintén 30 koriil alakul.

2./ Népesség-nyilvantartas, cimnyilvantartas:

A feladatcsoport keretében végzik az ligyintézOk a lakcim bejelentéseket és azonos lakeimre
bejelentett személyek hatosagi bizonyitvanyéanak kiadasat. Ezeket elsésorban szocialis
tamogatashoz és kollégiumi elhelyezéshez kérik f6leg a felséoktatasban tanulo hallgatok.

2014-ben indult a kozponti cimregiszter (KCR), melynek célja a jelenlegi kiilonbdzo
kozigazgatasi nyilvantartasokat, cimadatokat egy nyilvantartdsba egyesitse, hogy a kiilonbdz0
nyilvantartasokban — Foldhivatal, posta, onkormanyzat - szerepld cimadatok megegyezzenek.
Ennek a munkanak az elvégzése oridsi precizitast és helyismeretet is igényel ezért ez a munka
2016. évben sem fejezédott be. Kisgy6rben kb. 80 %-os a feldolgozas aranya,
Biikkaranyoson pedig még csak helyrajzi szamok és hazszamok papir alapu egyeztetése
folyik.



J) Egyéb igazgatasi iigyek

A felsorolt nagyobb iigycsoportokon tul szamtalan olyan tigy eléfordul a Hivatalban, melyek
{igyiratszama ugyan kevés, de pont azért mert ritkabban fordulnak el tobb id6t vesz igénybe
az elintézésiik, mivel el6bb az aktualis jogszabalyi elbirasokat kell megkeresni és értelmezni.

A teljesség igénye nélkiil az alabbi jelentdsebb egy¢b igycsoportok.
- Hagyatéki tigyek
- Uzletek miikodési engedélyének kiadasa,
- Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenyscg nyilvantartasba vétele
- A szocialis nyari gyermekétkeztetés
- Kozteriilet-hasznalati engedély kiadasa
- Term6fold-vasarlas hirdetmények
- Tulajdonosi és kozitkezeldi hozzajarulasok kiadasa
- Telepengedélyezési eljaras
- Bejelentés koteles ipari tevékenyscg nyilvantartasba vétele
- Birtokvédelem
- Fakivagasi engedély
- Védend§ fogyaszté statusz igazoldsa stb.

Munkaiigyi, alkalmazasi, kozfoglalkoztatasi feladatok

Ezt a feladatot egyéb munkakorik mellett Biikkaranyoson Orosz Andrasné, Kisgy6rben
Tallianné Csécsi Nora latja el.

Munkakériikbe tartozik az alkalmazasi iratok, munkaszerzddések, adatfelvételi lap,
munkakéri leiras elkészitése és a MAK részére tortén6 megkiildése. Az alkalmazast kovetden
legkésébb 1 munkanapon beliil a NAV-hoz meg kell kiildeni a biztositott bejelentést.

El kell késziteni az egészségligyi alkalmassagi vizsgalatra a beutalasokat.

Kozfoglalkoztatottak esetében mindezt megelézi a munkaerd-igény bejelentés a Munkatigyi
Kirendeltségnél és a kdzvetitd lapok kezelése.

Mivel a koézfoglalkoztatottak folyamatosan cserélédnek ez altalaban azzal jar, hogy az
alkalmazasi iratokkal egyidejlileg a kordbbi csoport esetében munkaviszony megsziintetési
iratokat kell késziteni.

Havi rendszerességgel kell kiildeni a MAK-ba a tavolléti jelentést (szabadsag,
betegszabadsag, tappénz).

Kézalkalmazottak, koztisztviselok esetében figyelemmel kell kisérni a soros 1épéseket

A legtobb problémat a csaladi kedvezmények igénybevételéhez ¢s a személyi jovedelemado
bevallashoz sziikséges nyilatkozatok beszerzese valamint a hianyz6 munkatigyi iratok (TB.
kiskényv, munkaltatoi igazolas stb.) okozzak.



Népszavazasi feladatok

A 2016. oktdber 2-i orszagos népszavazas lebonyolitasaban aktivan részt vettek a Hivatal
dolgozobi.

A Helyi Vilasztasi Iroda feladatait a Hivatal koztisztviseldi lattak el, tovabba 6k végeztck a
jegyzokonyvvezetdi feladatokat is a vélasztasi bizottsdgok mellett.

Orommel mondhatom el hogy ezt a feladatot is hibatlanul bonyolitottuk le és a pénziigyi
elszamolast is hataridében benyujtottuk.

Palyazatok

Mindkét 6nkormanyzat jelentds szamu palyazatot nyujtott be 2016. évben.

Ezen palyazatok egy részét maga a hivatali apparatus nyijtja be és bonyolitja le, de azokhoz a
palyazatokhoz is szamtalan adatot kell szolgaltatni melyeknél egy kozremiikodd szervezet,
palyazatird vagy projektmenedzser végzi a palyazat lebonyolitasat.

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A Kozos Onkormanyzati Hivatal minden dolgozoja arra torekedett, hogy az elmilt évben is
munkdjat a jogszabalyi eldirasok, a feluigyeleti szervek elvarasai ¢és a lakossag
megelégedésére végezze. Ugy gondolom, hogy a hivatali apparatus egyre jobban megismeri
egymast és a dolgozok segitik a masik telepiilésen dolgozokat és a jovoben is erre fognak
torekedni.

Kérem beszamolom megvitatasat és elfogadasat.

Kisgybr, 2017. méjus 25.
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